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Merkblatt Trauerfeiern in der Kirche Utzenstorf
Was bietet die Kirchgemeinde im Falle einer Trauerfeier in der Kirche an?

Grundsatz

In der Regel finden die Trauerfeiern in der Abdankungshalle statt. Fir Mitglieder der reformierten
Kirchgemeinde Utzenstorf besteht die Mdglichkeit, die Trauerfeier in der reformierten Kirche
abzuhalten.

Sarge / Urnen gehdren grundsatzlich nicht in die Kirche. Nach Ricksprache mit dem Ortspfarrer
besteht ausnahmsweise die Mdglichkeit, dass Sarge / Urnen in die Kirche gebracht werden.
Normalerweise finden Trauerfeiern in der Kirche um 14.30 Uhr statt. Ausnahmen sind in Absprache
mit dem Pfarr- und Sigristenteam mdglich.

Bei Trauerfeiern in der Kirche lauten die Kirchenglocken um 14.20 Uhr, in oben genannten
Ausnahmefallen 10 Minuten vor Beginn der Trauerfeier.

Grundangebot fiir Mitglieder der reformierten Kirchgemeinde Utzenstorf

Pfarrdienst

Ordentlicher Orgeldienst (zusatzliche Proben und Solisten kosten separat)
Sigristendienst

Kirchenbenutzung mit bis maximal 300 Sitzplatzen

Parkplatze auf 6ffentlichem Grund

Zusitzlich auf eigene Kosten und in eigener Verantwortung / Organisation moglich

Zusatzliche Stihle (bis zum feuerpolizeilichen Maximum)

Kirchgemeindehaus (200 Sitzplatze), falls in der Kirche fir die Trauerfeier nicht gentigend
Sitzplatze vorhanden sind. Trauerfeiern nur im Kirchgemeindehaus werden nicht durchgefiihrt.
Hauswartsdienste im Kirchgemeindehaus

Ubertragung des Gottesdienstes an einen anderen Ort

(Blumen-)Schmuck. Dieser muss mit den Sigristen abgesprochen werden und darf das liturgische
Handeln der Pfarrer nicht ohne Absprache tangieren.
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Kontaktaufnahme und Vorgehen, wenn eine Trauerfeier in der Kirche gewiinscht wird

Die Pfarrer sind grundsatzlich Ansprechperson fiir Trauerfeiern in der Kirche (auch von Externen).

« Anfragen bezlglich Trauerfeiern in der Kirche werden an den Pfarrer weitergeleitet, diese klaren
anschliessend intern ab, was moglich ist. Falls beide Pfarrer abwesend sind, informieren die Pfarrer
ihre Stellvertreterin / ihren Stellvertreter darliber, wie der Ablauf in Utzenstorf organisiert ist.

« Die Pfarrer fragen die Sigristen an, ob die Trauerfeier an einem der gewiinschten Daten in der Kirche
stattfinden kann. Falls die Kirche frei ist, informieren die Pfarrer die Sigristen tber die Grosse der
Trauerfamilie und die zu erwartende Trauergemeinde fir die Platzreservation und die Parkplatze.

« Die Sigristen klaren allfallige Stellvertretungen fiir Sigristendienste ab.

« Die Sigristen informieren die Gemeinde (Werkhof) iber die Grosse der zu erwartenden Trauerge-
meinde. Die Gemeinde bestimmt anschliessend die Parkplatze und organisiert die Einweisung auf
diese.

« Als Organisator der Trauerfeier informieren die Pfarrer alle Beteiligten — Sigristen, Organisten, etc.
— mit Kopie an den KGR (Ressort Gottesdienste und Kirchenmusik und Ressort Bau, Liegenschaften
und Betriebskommission) so schnell wie mdglich tber die organisatorischen Eckdaten wie Datum,
Zeit, etc.

Die Liturgie und Detailinformationen werden rechtzeitig zu einem spateren Zeitpunkt nachgeliefert.

« Die Pfarrer schliessen die Trauerfamilie mit den Sigristen fiir Detailabsprachen wie Dekorations-

gestaltung, Musik etc. kurz.
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